创新实践勤工助学项目实施流程及要求
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1、 项目流程及管理
1. 项目设立。项目需求单位结合工作实际提出需求，填写《太原理工大学创新实践勤工助学项目设立申请书》，提交至学生处。项目实施时间不超过一年。项目需求单位在提交申报书之前必须组织相关专家对项目的合理性、可实施性及项目经费预算进行论证。申请经费在1万元以下的项目，经学生处审核批准；申请经费在1万元以上的项目，由学生处组织相关专家进行论证，由学生处审核批准。 
2. 项目立项。项目需求单位登录勤工助学系统，在勤工助学网站“专题项目”发布项目内容，面向全校学生招标。有意向的学生个人或团队负责人登录勤工助学系统进行报名。学院负责网上推荐。项目需求单位发布面试通知，报名学生或团队按照面试时间和地点，携带项目设计方案（含技术方案、成果预期、时间计划、经费预算等）进行面试。项目需求单位确定项目实施人，发布录用通知。
3. 项目实施。项目需求单位对项目实施全程负责，实施人（学生）应按照项目时间计划实施项目。如实施人在项目实施中因故需要对原计划作重要调整、变更或终止的，须书面报告，经项目需求单位签署意见，报学生处备案。凡终止的项目，视具体情况由实施人退还已拨付的经费，项目需求单位重新面向全校学生招标。双方应充分沟通，保证项目顺利进行。 
4. 项目验收。项目应在规定的时间内完成并交付项目需求方，由需求方进行项目验收并给予评价，评价为合格或优秀的项目将在勤工助学系统内生成记录，项目成果报告提交学生处。学生处组织专家对项目完成情况进行抽检，并鼓励项目需求单位、实施人依托项目成果发表论文，将视实施人在论文中署名顺序给予一定奖励或资助。创新实践勤工助学项目成果的知识产权归太原理工大学所有。
5. 项目经费管理。项目经费分为勤工助学经费和单位自筹经费，勤工助学经费占比为40%—70%，其他为单位自筹经费。由勤工助学经费支付部分将以勤工助学报酬的形式发放给实施人，作为学生劳务费支出，其他费用由单位自筹经费支出，并由单位管理。 
勤工助学经费分三个阶段拨付：项目立项后拨付40%资助经费，实施过程拨付30%资助经费，验收通过后拨付剩余30%资助经费。对验收未通过的项目，可允许实施人在规定时间内进行修改、加工，重新验收；二次验收仍未通过的，按照项目终止处理。 
2、 项目相关要求 
1. 在读全日制本科生和研究生均可以个人或团队方式进行项目投标。每个团队自由组建，人数一般不超过5人。大型活动策划承办团队核心成员人数不得超过10人。
2. 为了保证项目的质量和顺利进行，校内设立项目的单位必须指定一位项目负责老师，项目负责老师必须是我校在职教职工。
3. 项目负责老师对项目进行管理、审核和验收，收集项目成果，负责项目的预算和结算工作。
4. 学院积极组织学生参与项目投标，在项目实施过程中给予场地、技术等方面的帮助和支持，可结合学院实际情况建立创新实践勤工助学项目基地。

